
คู่มือการชําระภาษีและคาธรรมเนียมตางๆ
ขององคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม

ตําบลนาพันสาม อําเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี

องคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม มีการจัดเก็บภาษีตางๆ เชน ภาษีบํารุงทองถ่ิน ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ภาษีปาย
คาธรรมเนียมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ ซึ่งภาษีแตละชนิดมีความหมายและวิธีการรวมถึงข้ันตอนการเสียภาษี
ดังตอไปนี้
1. ภาษีบํารุงทองถ่ิน
1.1 กําหนดระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี
ตามพระราชบัญญัตภิาษีบํารุงทองท่ี พ.ศ.2508 กําหนดใหเจาของท่ีดิน ซึ่งมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีตองยื่นแบบแสดง
รายการท่ีดินตอพนักงานประเมิน ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบล หรือหนวยรับบริการเคลื่อนท่ีตามกําหนด
ภายในเดือนมกราคมของป
* แบบแสดงรายการท่ีไดยื่นไวนั้นใชไดทุกปในรอบระยะเวลา 4 ป มีการรับแจงยื่นแบบประเมินภาษีในรอบระยะเวลา 4
ป จะตองมีการยื่นแบบครั้งแรกของปแรก หากไมยื่นภายในกําหนด เจาของท่ีดินจะตองเสียเงินเพ่ิมรอยละ 10 ของ
จํานวนเงินท่ีตองเสียภาษี
* กรณีบุคคลใดเปนเจาของท่ีดินข้ึนใหม หรือจํานวนท่ีดินเปลี่ยนแปลงไป เจาของท่ีดนิตองยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน
ภายใน 30 วันนับตั้งแตวันท่ีเปนเจาของท่ีดินข้ึนใหม หรือ นับแตวันท่ีจํานวนเนื้อท่ีดินเพ่ิมข้ึนใหม
1.2 อัตราโทษและคาปรับ
* ผูใดละเลยการยื่นแบบแสดงรายการ มีความผิดโทษปรับไมเกิน 200 บาท และเรียกเก็บภาษียอนหลัง 2 ป
* ผูใดยื่นแบบแสดงรายการไมถูกตองตามความจริงหรือไมบริบูรณ มีความผิดตองระวางโทษจําคุก หรือปรับไมเกิน 500
บาท หรือท้ังจําท้ังปรับและเรียกเก็บภาษียอนหลังไดไมเกิน 5 ป
* กําหนดระยะเวลาการชําระภาษี คือ เดือนมกราคม - เมษายนของทุกป หากชําระภาษีเกินกําหนดเวลาดงักลาว ตอง
เสียเงินเพ่ิมรอยละ 2ของอัตราคาภาษีท่ีจะตองชําระ
1.3เอกสารท่ีใชประกอบในการเสียภาษี

1. บัตรประจําตัวประชาชน
2. สําเนาทะเบียนบาน
3. หลักฐานท่ีแสดงความเปนเจาของท่ีดิน
4. ใบเสร็จการเสียภาษีครั้งสุดทาย (ถามี)
5. หนังสือมอบอํานาจ กรณีใหผูอ่ืนมาทําการแทน

2. ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
2.1 ความหมาย และกําหนดระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี

ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.2475 กําหนดใหผูเปนเจาของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนๆ กับท่ีดินท่ี
ตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้น และในปท่ีผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินนั้น เชน ใหเชา ใชเปนท่ีทํา
การคาขาย ท่ีไวสินคาประกอบอุตสาหกรรมใหญาติ บิดา มารดา บุตร หรือผูอ่ืนอยูอาศัย หรือประกอบกิจการ
อ่ืนๆ เพ่ือเปนการหารายได (เชิงการคา ,ทํารายได) มีหนาท่ียื่นแสดงแบบรายการ
ทรัพยสิน ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบล ตั้งแตเดือนมกราคม - กุมภาพันธ หากไมยื่นแบบภายในกําหนด ตอง
เสียคาปรับไมเกิน 200



2.2เอกสารในการยื่นชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน
1.สําเนาทะเบียนบาน/บัตรประจําตัวประชาชนของผูมีหนาท่ีเสียภาษี
2. สําเนาโฉนดท่ีดิน - สัญญาซื้อขายโรงเรือน
3. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือนปท่ีผานมา (ถามี)

2.3 อัตราโทษและคาปรับ
* ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน เม่ือไดรับแจงการประเมินแลว จะตองนําเงินคาภาษีไปชําระภายใน 30 วัน

นับแตวันถัดจากวันท่ีไดรับแจังการประเมินมิฉะนั้นจะตองเสียภาษีเพ่ิม ดังนี้
1. ถาชําระไมเกิน 1 เดือน นับแตวันท่ีพนกําหนดใหเพ่ิมรอยละ 2.5 ของคาภาษีท่ีคาง
2. ถาเกิน 1 เดือน แตไมเกิน 2 เดือน ใหเพ่ิมรอยละ 5 ของคาภาษีท่ีคาง
3. ถาเกิน 2 เดือน แตไมเกิน 3 เดือน ใหเพ่ิมรอยละ 7.5 ของคาภาษีท่ีคาง
4. ถาเกิน 3 เดือน แตไมเกิน 4 เดือน ใหเพ่ิมรอยละ 10 ของคาภาษีคาง
* ผูใดละเลยไมปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจาหนาท่ี ไมใหความรวมมือการแจงรายละเอียดในเรื่องใบแจง

รายการตอพนักงานเจาหนาท่ี ตองระวางโทษปรับไมเกิน 500 บาท
* ผูใดแจงความเท็จ หรือนําพยานหลักฐานเท็จมาแสดง เพ่ือเปนการหลีกเลี่ยงการเสียภาษีตองระวางโทษจําคุกไม

เกิน 6 เดือน หรือปรับไมเกิน 500 บาทหรือท้ังจําท้ังปรับ
2.4 การอุทธรณการเมินภาษี
เม่ือผูเสียภาษีไดรับแจงการประเมินแลว ไมพอใจในการประเมินของพนักงานเจาหนาท่ี ก็มีสิทธิยื่นอุทธรณ ไดโดย

ยื่นแบบ ภงด.9 ภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงการประเมินและเม่ือไดรับแจงผลการชี้ขาดแลวยังไมเปนท่ีพอใจก็มี
สิทธินําเรื่องรองตอศาลไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงความใหทราบคําชี้ขาด
3. ภาษีปาย

ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510 กําหนดใหผูเปนเจาของปาย ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย ตั้งแต
วันท่ี 1 มกราคมถึงสิ้นเดือนมีนาคม ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม

3.1 การกําหนดชําระภาษี นับจากไดรับแจงการประเมินภายใน 15 วัน
* กรณีท่ีมีการประเมินภาษีปาย ตั้งแต 3,000 บาทเปนตนไปผูเสียภาษีสามารถขอผอนชําระเปนงวดๆเทาๆ กันได

แตตองยื่นคําขอผานชําระกอนครบกําหนดเวลาท่ีตองชําระภาษี
* การชําระภาษีเกินกําหนดเวลา หรือยื่นแบบเกินกําหนดตองเสียเงินเพ่ิม ตามท่ีกฏหมายกําหนด
* การประเมินภาษีปาย ตามหลักเกณฑท่ีกําหนดไวในกฎกระทรวง ฉบับท่ี 5 (พ.ศ.2535)
1. ปายท่ีอักษรไทยลวน คิด 3 บาทตอ 500 ตร.ซม.
2. ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ หรือ ปนกับภาพและ/ หรือเครื่องหมายอ่ืนใด ใหคิด 20 บาทตอ 500

ตร.ซม.
3. ปายดังตอไปนี้ใหคิด 40 บาท ตอ 500 ตร.ซม.
- ปายท่ีมีอักษรไทยบางสวน หรือท้ังหมดอยูใต หรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ
- ปายตามขอ 1,2และ 3 เม่ือคํานวณพ้ืนท่ีของปายแลว ถามีอัตราตองเสียภาษีตํากวา200 บาท ใหเสียภาษีปายละ

200 บาท



3.2 เอกสารประกอบในการยื่นชําระภาษีปาย
1.บัตรประจําตัวประชาชนพรอมสําเนาทะเบียนบาน
2. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปายปท่ีผานมา (ถามี)

4.คาธรรมเนียมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
ตามขอบังคับวาดวย เรื่อง การควบคุมกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ.2542 ตาม พรบ.สาธารณสุข พ.ศ.2535

กําหนดใหผูประกอบกิจการตางๆ ตามท่ีกฏกระทรวงกําหนด (ขอดูประเภทได ณ ท่ีทําการ อบต.นาพันสาม)
* ใหยื่นคําขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม
* ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุ 1 ป กอนครบกําหนดจะตองทําการยื่นขอตอใบอนุญาต และชําระคาธรรมเนียม

กอน ถายื่นเกินกําหนดตองชําระเงินเพ่ิมเติมตามท่ีกฏหมายกําหนด
4.1 เอกสารประกอบในการยื่นชําระภาษีกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ
1. บัตรประจําตัวประชาชนพรอมสําเนาทะเบียนบานผูขออนุญาต
2. บัตรประจําตัวประชาชนพรอมสําเนาทะเบียนบานผูจัดการ หากไมเปนบุคคลเดียวกันกับผูขออนุญาต
3. สําเนาทะเบียนบานของบานท่ีใชเปนท่ีตั้งสถานท่ีประกอบการ
4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพรอมแสดงบัตรประจําตัวประชาชนของผูแทนนิติบุคคล (กรณีผูขอ

เปนนิติบุคคล)
5. สําเนาในอนุญาตปลูกสรางอาคารท่ีใชแสดงวาอาคารท่ีใชเปนสถานประกอบการ สามารถใชประกอบการนั้นไดโดย

ถูกตองตามกฏหมายควบคุมอาคาร
6. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน ผูมอบและผูรับมอบ (กรณีผูขอรับใบอนุญาตไมสามารถ

ดําเนินการดวยตนเอง)
ตวัอยางกิจการในพ้ืนท่ี อบต.นาพันสามท่ีอยูในการควบคุม

- การเลี้ยงสัตว เชน กุง ไก เปด หมู
- โรงกลึง เชื่อม โลหะ คอนกรีต
- กิจการรับพนสี เคาะ ปะผู
- กิจการเก่ียวกับไม
- อ่ืนๆ


