
 

 

    

 

 

 

คําส่ัง องคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 
ท่ี  203   /  2562 

เรื่อง แตงตั้งเจาหนาท่ีใหบริการประชาชนลวงเวลาทําการในชวงพักเท่ียง 
(เวลา 12.00 น. – 13.00 น.) และชวงเย็น (เวลา 16.30 น. – 17.30 น.) 

---------------------------------------------- 
 
  ดวยสํานักปลัดไดแตงตั้งเจาหนาท่ีใหบริการประชาชนในชวงพักเท่ียงเวลา (12.00 น. – 13.00 
น.) และชวงเย็น เวลา (16.00 น. – 17.30 น.) เพ่ือใหบริการประชาชนท่ีมาติดตอราชการตามนโยบายของ
นายกองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม และปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยเก่ียวกับการ
ขยายเวลาการใหบริการประชาชนตามภารกิจหนาท่ี ความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 
  องคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม ขอขยายเวลาใหบริการประชาชนในชวงพักเท่ียงเวลา 
(12.00 น. – 13.00 น.) และชวงเย็น เวลา (16.00 น. – 17.30 น.) ของวันจันทร – วันศุกร ดังนั้นจึงแตงตั้ง
เจาหนาท่ีใหบริการประชาชนลวงหนากอนเวลาทําการในชวงพักเท่ียง ประจําเดือน พฤษภาคม  พ.ศ. 2562   
ดังมีรายชื่อตอไปนี้ 
 
วัน  เดือน  ป ช่ือ – สกุล ตําแหนง ผูตรวจ 

1 พฤษภาคม 2562 นางปรียาภา  กุลทอง นักวิชาการพัสดุ นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
2 พฤษภาคม 2562 นางรัตนา  ทิมวัฒน ผูชวยเจาพนักงานพัฒนาชุมชน นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
3 พฤษภาคม 2562 นางนันทยา  อินทราพงษ ผูชวยเจาพนักงานประชาสัมพันธ นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
7 พฤษภาคม 2562 นางสุธิสา  วิวัฒน ผูอํานวยการกองคลัง นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
8 พฤษภาคม 2562 นางสาวจินตนา บัวสะอาด นักการภารโรง นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 

10 พฤษภาคม 2562 นางสาวทิพธนา  ภูทอง นักบริหารงานการเงินและบัญชี นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
13 พฤษภาคม 2562 นางสาวจํารัส  ศรีอําพรรณ ผูชวยเจาพนักงานธุรการ นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
14 พฤษภาคม 2562 นางพิณทอง  จับใจ นักจัดการงานท่ัวไป นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
15 พฤษภาคม 2562 นางสาววิจิตรพร  สมเทศ นักพัฒนาชุมชน นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
16 พฤษภาคม 2562 นางสาวอารีรัตน  ชะเอมนอย ผูชวยเจาพนักงานพัสดุ นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
17 พฤษภาคม 2562 นางชมภูนุช  มะลิลา หัวหนาสํานักปลัด นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
21 พฤษภาคม 2562 นางอัดสรา  เอ่ียมสะอาด ผูชวยเจาพนักงานจัดเก็บรายได นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
22 พฤษภาคม 2562 นางสาวชิสา  มงคลฉัตรพร เจาพนักงานธุรการ นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
23 พฤษภาคม 2562 นางสาวปริศนา  เครือเหลา นักวิชาการศึกษา นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
24 พฤษภาคม 2562 นางสาวรติมา  ตาละลักษณ ผูอํานวยการกองการศึกษาฯ นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
27 พฤษภาคม 2562 นางสาวนัดดา  ยิ้มนอย นักทรัพยากรบุคคล นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
28 พฤษภาคม 2562 นางสาวธิดารัตน  ทวีศรี ผูชวยเจาพนักงานธุรการ นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
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วัน  เดือน  ป ช่ือ – สกุล ตําแหนง ผูตรวจ 

29 พฤษภาคม 2562 นางขนิษฐา  เสนศิลา นักวิชาการสาธารณสุข นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
30 พฤษภาคม 2562 นางปรียาภา  กุลทอง นักวิชาการพัสดุ นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 
31 พฤษภาคม 2562 นางรัตนา  ทิมวัฒน ผูชวยเจาพนักงานพัฒนาชุมชน นางสาวบุญสง  คล้ําพงษ 

              
  โดยใหผูท่ีไดรับการแตงตั้งดังกลาวขางตน มีหนาท่ีใหบริการประชาชนในดานตางๆ ตามท่ี
ประชาชนมาขอรับบริการในชวงพักเท่ียงของทุก วันจันทร – วันศุกร ยกเวนวันหยุดราชการตั้งแตเวลา 12.00 – 
13.00 น. และเวลา 16.30 – 17.30 น. และมีหนาท่ีในการ เปด – ปด เครื่องใชไฟฟาในชวงพักเท่ียงโดยอยูใน
ความควบคุมของปลัดองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 

 
ผูกํากับดูแลการใหบริการประชาชน 
 

ท่ี ช่ือ – สกุล ตําแหนง วัน เดือน ป หมายเหตุ 
1 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ รองปลัด 

อบต.นาพันสาม 
1 พ.ค. – 31 พ.ค. 62 ผูตรวจ 

 
  โดยมีหนาท่ี 
  ใหคําแนะนําและสอดสองตรวจตรากวดขันการใหบริการประชาชน โดยใหผูรับผิดชอบปฏิบัติ
หนาท่ีโดยเครงครัด หากพบวามีปญหาหรือขอขัดของตางๆ ใหรายงานนายกองคการบริหารสวนตําบลหรือผูปฏิบัติ
ราชการแทนทราบทันที 
 
  ท้ังนี้ ตั้งแต วันท่ี 1 เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. 2562 เปนตนไป 
    

สั่ง ณ วันท่ี ...30....เมษายน.....พ.ศ.....2562...... 
 
 
              

(นายประสิทธิ์  รวมสิน) 
นายกองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

    

 

 

 

คําส่ัง องคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 
ท่ี   204    /  2562 

เรื่อง แตงตั้งเจาหนาท่ีใหบริการประชาชนในวันหยุด วันเสาร – วันอาทิตย และวันหยุดนักขัตฤกษ 
---------------------------------------------- 

 
  ดวยสํานักปลัดไดแตงตั้งเจาหนาท่ีใหบริการประชาชนในวันหยุด วันเสาร – วันอาทิตย และ
วันหยุดนักขัตฤกษ  เพ่ือใหบริการประชาชนท่ีมาติดตอราชการตามนโยบายของนายกองคการบริหารสวนตําบล 
นาพันสาม และปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยเก่ียวกับการขยายเวลาการใหบริการ
ประชาชนตามภารกิจหนาท่ี ความรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 
  องคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม จึงขอแตงตั้งเจาหนาท่ีใหบริการประชาชนในวันหยุด      
วันเสาร – วันอาทิตย และวันหยุดนักขัตฤกษ  ประจําเดือน พฤษภาคม  พ.ศ. 2562  ดังมีรายชื่อตอไปนี้ 
 
 

ที่ ช่ือ – สกุล ตําแหนง วัน เดือน ป ผูตรวจ 

1 
นางสาววิจิตรพร  สมเทศ 
นางสาวอารีรัตน ชะเอมนอย 

นักพัฒนาชุมชน 
ผูชวยเจาพนักงานพัสดุ 

4 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 

2 
นางสาวทิพธนา  ภูทอง 
นางขนิษฐา เสนศิลา 

นักบริหารงานการเงินและบัญชี 
นักวิชาการสาธารณสุข 

5 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 

3 
นางกุสุมา แมลงทับ 
นางรัตนา ทิมวัฒน 

ครูผูดูแลเด็ก 
ผูชวยเจาหนาท่ีพัฒนาชุมชน 

6 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 

4 
นางวราภรณ ทองขาว 
นางสุภาณี มูลจั่น 

ครูผูดูแลเด็ก 
ผูชวยครูผูดูแลเด็ก 

9 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 

5 
นางชมภูนุช  มะลิลา 
นางนันทยา อินทราพงษ 

หัวหนาสํานักปลัด 
ผูชวยเจาหนาท่ีประชาสัมพันธ 

11 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 

6 
นางปรียาภา  กุลทอง 
 

นักวิชาการพัสดุ 
 

12 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 

7 
นางสาวชิสา  มงคลฉัตรพร 
นางสาวปริศนา  เครือเหลา 

เจาพนักงานธุรการ 
นักวิชาการศึกษา 

18 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 

8 
นางสุธิสา  วิวัฒน 
นางสาวจํารัส  ศรีอําพรรณ 

ผูอํานวยการกองคลัง 
ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 

19 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 

9 
นางพิณทอง  จับใจ 
นางสาวธิดารัตน  ทวีศรี 

นักจัดการงานท่ัวไป 
ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 

20 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 



10 
นางสาวนัดดา  ยิ้มนอย 
นางอัดสรา  เอ่ียมสะอาด 

นักทรัพยากรบุคคล 
ผูชวยเจาพนักงานจัดเก็บรายได 

25 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 

11 
นางสาวรติมา  ตาละลักษณ 
นางสาวจินตนา บัวสะอาด 

ผูอํานวยการกองการศึกษาฯ 
คนงานท่ัวไป 

26 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 

 
 

    โดยใหผูท่ีไดรับการแตงตั้งดังกลาวขางตน มีหนาท่ีใหบริการประชาชนในดานตางๆ ตามท่ีประชาชนมา
ขอรับบริการในชวงวันหยุด วันเสาร – วันอาทิตย และวันหยุดนักขัตฤกษ ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
โดยอยูในความควบคุมของรองปลัดองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 

 
ผูกํากับดูแลการใหบริการประชาชน 
 

ท่ี ช่ือ – สกุล ตําแหนง วัน เดือน ป หมายเหตุ 

1 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
รองปลัด 

อบต.นาพันสาม 
1 พ.ค. – 31 พ.ค. 62 ผูตรวจ 

 
  โดยมีหนาท่ี 
  ใหคําแนะนําและสอดสองตรวจตรากวดขันการใหบริการประชาชน โดยใหผูรับผิดชอบปฏิบัติ
หนาท่ีโดยเครงครัด หากพบวามีปญหาหรือขอขัดของตางๆ ใหรายงานนายกองคการบริหารสวนตําบลหรือผูปฏิบัติ
ราชการแทนทราบทันที 
 
  ท้ังนี้ ตั้งแต วันท่ี  1  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. 2562 เปนตนไป 
    
                                         สั่ง ณ วันท่ี ...30....เมษายน.....พ.ศ.....2562...... 

 
 
              

(นายประสิทธิ์  รวมสิน) 
นายกองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

    

 

 

 

คําส่ัง องคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 
ท่ี   205   /  2562 

เรื่อง แตงตั้งเจาหนาท่ี ตรวจและอยูเวรยาม รักษาการประจําท่ีทําการ องคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 
ประจําเดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2562 
---------------------------------------------- 

 
  ดวยองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม ไดแตงตั้งเจาหนาท่ีตรวจและอยูเวรยาม รักษาการ
ประจําท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม ในชวงเวลากลางคืนตั้งแตเวลา 16.30 -  08.30 น. 
ประจําเดือน พฤษภาคม  พ.ศ. 2562 เพ่ือใหเปนไปตามนโยบายของนายกองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม
และปฏิบัติตามมติคณะรัฐมนตรี เก่ียวกับการรักษาสถานท่ีราชการใหมีความปลอดภัยและเปนไปดวยความ
เรียบรอย จึงแตงตั้งใหพนักงานสวนตําบล และลูกจางผูมีรายชื่อแนบทายคําสั่งนี้ ตรวจเวรยาม และอยูเวรยาม 
รักษาสถานท่ีราชการ ณ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 
  ผูอยูเวรยามรักษาสถานท่ีราชการ เวลา 16.30 -  08.30 น. 
 

ที่ ช่ือ – สกุล ตําแหนง วัน เดือน ป ผูตรวจ 
1 นายอังกูล  ละม่ังทอง พนักงานขับรถยนต 1 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
2 นายบรรทมศิลป สุขปลั่งสดใส ผูอํานวยการกองชาง 2 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
3 นายณัฐวัฒน  บุญทับ ผูชวยนายชางโยธา 3 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
4 นายกิตติพงษ  ฉิมพาลี พนักงานขับรถดับเพลิง 4 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
5 นายจิรโรจน  สุนทร คนงานท่ัวไป 5 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
6 นายเพทาย  สุนทร คนงานท่ัวไป 6 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
7 นายสมพร  โตทรัพย คนงานท่ัวไป 7 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
8 นายอังกูล  ละม่ังทอง พนักงานขับรถยนต 8 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
9 นายบรรทมศิลป สุขปลั่งสดใส ผูอํานวยการกองชาง 9 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 

10 นายณัฐวัฒน  บุญทับ ผูชวยนายชางโยธา 10 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
11 นายกิตติพงษ  ฉิมพาลี พนักงานขับรถดับเพลิง 11 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
12 นายจิรโรจน  สุนทร คนงานท่ัวไป 12 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
13 นายเพทาย  สุนทร คนงานท่ัวไป 13 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
14 นายสมพร  โตทรัพย คนงานท่ัวไป 14 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
15 นายอังกูล  ละม่ังทอง พนักงานขับรถยนต 15 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
16 นายบรรทมศิลป สุขปลั่งสดใส ผูอํานวยการกองชาง 16 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
17 นายณัฐวัฒน  บุญทับ ผูชวยนายชางโยธา 17 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
18 นายกิตติพงษ  ฉิมพาลี พนักงานขับรถดับเพลิง 18 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
19 นายจิรโรจน  สุนทร คนงานท่ัวไป 19 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
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ที่ ช่ือ – สกุล ตําแหนง วัน เดือน ป ผูตรวจ 
20 นายเพทาย  สุนทร คนงานท่ัวไป 20 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
21 นายสมพร  โตทรัพย คนงานท่ัวไป 21 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
22 นายอังกูล  ละม่ังทอง พนักงานขับรถยนต 22 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
23 นายบรรทมศิลป สุขปลั่งสดใส ผูอํานวยการกองชาง 23 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
24 นายณัฐวัฒน  บุญทับ ผูชวยนายชางโยธา 24 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
25 นายกิตติพงษ  ฉิมพาลี พนกังานขับรถดับเพลิง 25 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
26 นายจิรโรจน  สุนทร คนงานท่ัวไป 26 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
27 นายเพทาย  สุนทร คนงานท่ัวไป 27 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
28 นายสมพร  โตทรัพย คนงานท่ัวไป 28 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
29 นายอังกูล  ละม่ังทอง พนักงานขับรถยนต 29 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
30 นายบรรทมศิลป สุขปลั่งสดใส ผูอํานวยการกองชาง 30 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
31 นายณัฐวัฒน  บุญทับ ผูชวยนายชางโยธา 31 พฤษภาคม 2562 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 

 
    

ผูอยูเวรยามฯ ใหมีหนาท่ีดังตอไปนี้ 
1. ใหผูอยูเวรยามฯ ในชวงเวลากลางคืน ตั้งแตเวลา 16.30 – 08.30 น. 
2. ใหระมัดระวังการเกิดอัคคีภัยเปนกรณีพิเศษ 
3. ใหดูแลการเปด – ปด ไฟฟาและเครื่องใชสํานักงานทุกชนิด ภายในท่ีทําการ อบต.นาพันสาม 
4. ใหดูแลทรพัยสินเอกสารทางราชการท่ีเก็บรักษาไวท่ีทําการ อบต.นาพันสามใหปลอดภัยจากการโจรกรรม 
5. ควบคุมการเขาออกภายในท่ีทําการ อบต.นาพันสาม ของขาราชการและบุคคลภายนอก 
6. หากมีพบเหตุการณท่ีนาสงสัยวาจะเปนอันตราย ทําใหเกิดความเสียหายแกทางราชการใหรีบรายงาน

นายกองคการบริหารสวนตําบลนาพันสามหรือปลัดองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 
7. หากเกิดอัคคีภัยข้ึนท้ังภายในเขต อบต. ในกรณีมีผูรองขอใหรีบรายงานใหนายก อบต. หรือผูปฏิบัติ

ราชการแทนทราบทันที 
8. การเปลี่ยนเวรยามจะตองทําเปนหนังสือขออนุญาตปลัดองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม หาก

พิจารณาอนุญาตจึงจะเปลี่ยนเวรยามได 
 

ผูตรวจเวรยามรักษาสถานท่ีราชการ 
 

ท่ี ช่ือ – สกุล ตําแหนง วัน เดือน ป หมายเหตุ 

1 นางสาวบุญสง คล้ําพงษ 
รองปลัด 

อบต.นาพันสาม 
1 พ.ค. – 31 พ.ค. 62 ผูตรวจ 
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 โดยมีหนาท่ี 
 
  ใหคําแนะนําและสอดสองตรวจตรากวดขันการอยูเวรยามฯ ของผูมีหนาท่ีอยูเวรยามฯ โดยให
ผูรับผิดชอบปฏิบัติหนาท่ีโดยเครงครัด หากพบวามีปญหาหรือขอขัดของตางๆ หรือมีการละท้ิงหนาท่ีใหรีบรายงาน
นายกองคการบริหารสวนตําบลหรือผูปฏิบัติราชการแทนทราบทันที 
 
  ท้ังนี้ ตั้งแต วันท่ี 1  เดือน พฤษภาคม พ.ศ. 2562 เปนตนไป 
    
                                     สั่ง ณ วันท่ี ...30....เมษายน....พ.ศ.....2562...... 
 
 
              

(นายประสิทธิ์  รวมสิน) 
นายกองคการบริหารสวนตําบลนาพันสาม 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


